
SETTORE AMMINISTRATIVO INFORMAZIONI:

Descrizione procedimento 
Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria

Responsabile procedimento (nominativo, 

recapito telefonico, indirizzo mail) 

Unità organizzativa responsabile 

provvedimento finale

Modalità per avere 

informazioni

Tempi del 

procedimento

Provvedimento 

sostituibile con 

autodichiarazione o 

silenzio assenso 

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

link accesso 

servizio on line

Modalità pagamenti 

necessari

Responsabile potere 

sostitutivo 
Documenti da allegare Uffici per informazioni (orari, indirizzi, telefono..) 

Concessione contributi in materia di 

turismo, sport e cultura
Settore Amministrativo

Dott. Marco BALAGNA, tel. 0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

Dott. Marco BALAGNA, tel. 

0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

telefonicamente, con e-

mail, di persona

scadenze previste dal 

regolamento per 

l’erogazione dei 

contributi ai sensi 

dell’art. 12 della Legge 

07.08.1990 n. 241

no non previsto non previsto Tesoreria dell'Ente

Dott.ssa Antimina 

MANCINO –  tel. 

0124/418247  

sf@unionemontanavalli

orcoesoana.it

Rendiconto con 

presentazione fatture o 

autocertificazione

Ufficio Segreteria, Piazza XXV Aprile n.2 - 10085 

Pont Canavese (TO),  tel. 0124/418247  email 

info@unionemontanavalliorcoesoana.it

Concessione patrocinio Settore Amministrativo
Dott. Marco BALAGNA, tel. 0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

Dott. Marco BALAGNA, tel. 

0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

telefonicamente, con e-

mail, di persona
===== no non previsto non previsto =====

Dott.ssa Antimina 

MANCINO –  tel. 

0124/418247  

sf@unionemontanavalli

orcoesoana.it

Relazione su iniziativa

Ufficio Segreteria, Piazza XXV Aprile n.2 - 10085 

Pont Canavese (TO),  tel. 0124/418247  email 

info@unionemontanavalliorcoesoana.it

Convocazione del Consiglio dell'Unione 

Montana

Presidente dell'Unione 

Montana

Dott. Marco BALAGNA, tel. 0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

Presidente pro tempore dell'Unione 

Montana 

telefonicamente, con e-

mail, di persona

Cinque giorni prima 

dell'adunanza in caso 

di seduta ordinaria, 3 

giorni prima in caso di 

seduta straordinaria, 

48 ore prima nel caso 

di urgenza, termine 

non superiore a 10 

giorni quando ne faccia 

richiesta 1/3 dei 

consiglieri.

no non previsto =====
Vice Presidente por 

tempore
ODG seduta consiliare

Ufficio Segreteria, Piazza XXV Aprile n.2 - 10085 

Pont Canavese (TO),  tel. 0124/418247  email 

info@unionemontanavalliorcoesoana.it

Convocazione della Giunta dell'Unione 

Montana

Presidente dell'Unione 

Montana

Dott. Marco BALAGNA, tel. 0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

Presidente pro tempore dell'Unione 

Montana

telefonicamente, con e-

mail, di persona
no non previsto =====

Vice Presidente por 

tempore
ODG seduta giunta

Ufficio Segreteria, Piazza XXV Aprile n.2 - 10085 

Pont Canavese (TO),  tel. 0124/418247  email 

info@unionemontanavalliorcoesoana.it

Firma Contratti/Convenzioni
Dott. Marco BALAGNA, tel. 0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

Dott. Marco BALAGNA, tel. 

0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

telefonicamente, con e-

mail, di persona

30 giorni 

dall'esecutività del 

provvedimento

no non previsto Tesoreria dell'Ente

Dott.ssa Antimina 

MANCINO –  tel. 

0124/418247  

sf@unionemontanavalli

orcoesoana.it

Contratto / Convenzione

Ufficio Segreteria, Piazza XXV Aprile n.2 - 10085 

Pont Canavese (TO),  tel. 0124/418247  email 

info@unionemontanavalliorcoesoana.it

Protocollazione
Servizio Amministrativo 

Personale

Dott. Marco BALAGNA, tel. 0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

Dott. Marco BALAGNA, tel. 

0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

telefonicamente, con e-

mail, di persona

DPCM 31/10/2000 

REGOLE TECNICHE 

PER IL PROTOCOLLO 

INFORMATICO

no non previsto ====

Dott.ssa Antimina 

MANCINO –  tel. 

0124/418247  

sf@unionemontanavalli

orcoesoana.it

Copia del documento

Ufficio Segreteria, Piazza XXV Aprile n.2 - 10085 

Pont Canavese (TO),  tel. 0124/418247  email 

info@unionemontanavalliorcoesoana.it

Accesso agli atti amministrativi
Dott. Marco BALAGNA, tel. 0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

Dott. Marco BALAGNA, tel. 

0124/418247 

sa@unionemontanavalliorcoesoana.it

telefonicamente, con e-

mail, di persona

30 giorni dalla 

presentazione 

dell'istanza

no non previsto

Dott.ssa Antimina 

MANCINO –  tel. 

0124/418247  

sf@unionemontanavalli

orcoesoana.it

Istanza di richiesta 

accesso con indicazione 

precisa del documento 

richiesto

Ufficio Segreteria, Piazza XXV Aprile n.2 - 10085 

Pont Canavese (TO),  tel. 0124/418247  email 

info@unionemontanavalliorcoesoana.it

http//www.unionemontanavalliorcoesoana.it


